
成功申请者须知 

报告规格 

 

获资助的首席研究员需以电邮(researchfund@oceanpark.com.hk)向保育基金提交所有报

告和成果。大于 10MB 的档案可以先上传到云端，再将其连结电邮至保育基金。每个

项目会根据资助金额和研究时程提交两至四份报告。研究员需在协议正式签订后提交

项目简介。 

 

项目结束时，研究员应当在项目完结日之前提交成果摘要、期终科学报告、财务报

告、器材捐赠申请书及其他项目成果与产出。成果摘要与科学期刊论文的引文将会被

上载至保育基金网页让公众浏览。期终报告亦会于项目结束三年内后上载至保育基金

网页供公众查阅，而保育基金将不会作另行通知。项目的照片和视频亦可能会被上载

至保育基金网页作宣传，筹款或教育用途。 

 

项目摘要 

项目开展前，研究员需提交一段项目简介，内容包括项目数据（如项目名称、研究员

名称及项目时程）、目标、活动计划和预期成果。项目结束时，研究员需提交一段成果

摘要，总结主要结果与其保育上的意义及已发表论文的引文。每段摘要字数以 200 字

为限，而两段摘要皆会被上载至保育基金的网页。 

 

科学报告 

科学报告的标准格式应包括以下项目，但不以此为限： 

 

1. 序言：根据申请书的内容，说明研究整体目标、重要性、研究范围及期望获得

的成果 

2. 项目现况：针对申请书中提到的各项目标，说明已完成的活动；并说明各项预

计的项目成果或产出的工作进展 

3. 现有结果及分析：详细分析及说明已有的结果(附以数据及图表阐述)，学术文

献发表及其他项目产出 

4. 评估及总结： 

 

野生动物保育 

 

报告中应针对以下各项作简要的成效评估：项目对濒危物种、其栖息地

或生态系统的保育和管理之影响、学术文献发表、保育计划制定，以及

进一步宣传项目结果的途径等。 
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社会科学保育 

 

报告中应对培训/教育计划的成效进行评估。评估指针包括但不限于参加

者对目标物种和栖息地的认识、受众的得着，以及行为改变等，而知识

增长及行为改变须附以数据分析（如问卷调查的结果）来证明。 

 

财务报告 

 

提交期终报告时，研究员应一并附上由所属研究机构财务处或相关部门发出的正式财

务报告(扫描版)，其内容应包含下列数据： 

 

1. 项目名称、首席研究员及项目时程等细节； 

2. 根据合同中所述的核批预算，分项条列资助基金的支出； 

3. 说明资金分配出现明显改变的原因； 

4. 外币兑港元汇率； 

5. 财务处主管或负责人签署及机构盖章作为认证。 

 

受资助机构应保存包括发票、收据等在内的所有相关证明档，并在必要时将他们交由

保育基金审查。项目完成后，如有剩余拨款，应根据合约所订期限内退还予保育基

金。 

 

项目产出 

项目结束时，期终报告须附上其他项目相关数据和成果，包括海报、小册子、影片、

精选照片(附照片简介及拍摄者与机构名称，格式如下: "人名_机构")、其他印刷品及已

出版的学术文献或文章等的电子文件。如有需要，研究员应就保育基金的要求提供项

目相关数据和成果的印刷本。 

 

项目计划延期/修订 

 

项目之目的、时程、工作范围、计划和重要研究人员等若有所更改，首席研究员必须

在提交报告截止日期六星期前以书面方式通知保育基金副总监黄女士，并附上相关原

因和修订后的计划，以获得保育基金的批准。首次以后的延期申请需取得保育基金科

学小组委员会的批准方可推迟。如首席研究员未能在提交报告截止日期六星期前提交

延期申请信或其项目报告逾期两个月，保育基金将对该首席研究者及其项目评为 "不

满意"，而他/她将被禁止于往后两个年度申请本基金。详情请参阅项目延期政策。 

 



 

出版物及印刷品 

 

保育基金所资助之项目应在其发表的任何正式文章、科学刊物、会议及研讨会论文

集、宣传教育刊物及其他项目产出的印刷品（包括但不限于海报、宣传单张、小册

子、展板、挂布及活动背景板）中，加上保育基金的名称及标志或作书面鸣谢。发表

文献或印刷品须列明「项目由香港海洋公园保育基金提供资助」。 

 

当学术期刊论文被接纳和出版后，资助研究员必须通知保育基金有关文献刊出及提供

引文数据，而该数据亦会被上载至保育基金网页。 

 

保育基金标志及标志使用指引可向保育基金索取。首席研究员需确保保育基金的名称

正确及保持标志的完整性。印刷品刊印前需把负有保育基金标志的稿件发给科学主任

以取得标志使用的批准，而保育基金会在三个工作天内回复。 


